Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego

z siedzibg w Siemiatyczach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
SPECJALISTA DS. PRZETARGOW

Miejsce wykonywania pracy: siedziba Zwigzku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego

1. Wymagania niezbe¢dne:

1.

obywatelstwo polskie

2.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych

niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadowych, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa
skarbowe

spetnianie ponizszych warunkow:

a) ukonczyta studia magisterskie specjalnos¢: ekonomia, prawo,
administracja, lub ukonczyta studia podyplomowe w zakresie zamowien
publicznych,

b) posiada, co najmniej 5 letnie doswiadczenie w przygotowywaniu 1
prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

a) znajomos$¢ przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych oraz aktow
wykonawczych;

b) znajomos$¢ wytycznych Ministerstwva Rozwoju w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020;

¢) znajomos$¢ Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 1. W
sprawie warunkow obnizania warto$ci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem zamowien.

2. Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programoéw biurowych (edytor

L. tekstu, arkusz kalkulacyjny)
Doswiadczenie w pracy lub doradztwie przy kontroli prawidlowosci postepowan o
2. | udzielenie zamowien publicznych przeprowadzanych przez beneficjentow

srodkéw pomocowych z UE.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Organizacja zamowien publicznych,




2. Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
3. Sporzadzanie dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne,

4. Publikacja ogloszenia w zalezno$ci od warto$ci zamdwienia w siedzibie
Zamawiajgcego, Dzienniku Urzedowym WE, Biuletynie Zaméwien Publicznych

oraz na stronie internetowe;j,

5. Udzielanie Zarzagdowi Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego informacji,

co do trybow postgpowan przewidzianych w ustawie Pzp.;
6. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu zaméwien publicznych;
7. Kompletowanie i przechowywanie dokumentacji postgpowania;

8. Zadanie, w przypadku kontroli wyjasnien dotyczacych dokumentacji zwigzanej z

zamoOwieniami publicznymi przechowywanej przez partneréw Zwiazku,
9. Przygotowywanie w zakresie zamowien publicznych projektow zarzadzen;

10. Nadzér 1 kontrola procedury zaméwien publicznych przeprowadzanych u

partnerow Zwigzku, uprawnionych do prowadzenia postepowan przetargowych;

11. Swiadczenie pomocy merytoryczng przy przeprowadzaniu postepowan

przetargowych;

12. Weryfikacja prawidlowosci i kompletnosci dokumentacji sporzadzonej w

postepowaniach o zamowienie publiczne;

13. Wspétdziatanie z Urzgdem Zamdwien Publicznych w ramach obowigzkow
wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych, w szczegolnosci w zakresie

wnioskow 1 zapytan sktadanych do organéw UZP;

14.Koordynacja i kontrola czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym
oferentem, poprzez dokonywanie wstgpnej kontroli projektéw umow przed

przedtozeniem do akceptacji radcy prawnemu,

15. Kontrola poprawnosci innych dokumentéw przygotowywanych w zwigzku z

zamoOwieniami publicznymi.

4. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,



2. zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegolnosci
informacje o stazu pracy,

3. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia ,
kopie dokumentow o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszacych
kwalifikacje oraz kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,

4. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na
stanowisku specjalisty ds. przetargow,

5. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych i samorzagdowych, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa karne skarbowe,

6. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
posiadaniu petni praw publicznych,

7. oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode¢ na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2016 1. , poz. 922)

w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko specjalista ds. przetargdw.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Stanowisko zlokalizowane w pokoju usytuowanym w budynku Starostwa
Powiatowego w Siemiatyczach na I pigtrze z mozliwoscig pracy zdalnej. Praca w

wymiarze 2 etatu, na umowg o prace, praca przy komputerze.

6. Informacje dodatkowe:
1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatow
Wojewodztwa Podlaskiego, Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach (pokdj 122
- sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres Zarzad Zwigzku Powiatow
Wojewodztwa Podlaskiego 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3 w
terminie do dnia 01 luty 2018 r. do godz. 15 3° z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko; specjalista ds. przetargow — Udostepnianie zasobow publicznych
rejestrow geodezyjnych — modernizacja ewidencji gruntow i budynkow” w
ramach RPOWP na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej VIII. Infrastruktura
dla ushug uzytecznosci publicznej, Dzialania 8.1 Rozwaéj ustug publicznych

swiadczonych drogg elektroniczna.



2. Aplikacje ktore wptyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane,

3. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Zwigzku
Powiatéw Wojewddztwa Podlaskiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3,

4. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmow

kwalifikacyjnych.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA
PODLASKIEGO

Jan Zalewski

Dnia 19 stycznia 2018 1.



