Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego
z siedzibg w Siemiatyczach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
KSIEGOWY PROJEKTU

Miejsce wykonywania pracy: siedziba
Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego

1. Wymagania niezbe¢dne:

1.

Obywatelstwo polskie

Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

Niekaralno$¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadowych, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwa skarbowe

Spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksieggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bietgych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw

Znajomosci zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowe;j

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych

Znajomo$¢ przepisoOw z zakresu prawa podatkowego

Znajomo$¢ przepisoOw z zakresu prawa pracy oraz ubezpieczen spoltecznych

Znajomo$¢ programow komputerowych, w tym finansowo-ksi¢gowych

Znajomos¢ przepisOw dotyczacych zarzadzania projektami UE

Znajomos$¢ pracy w aplikacji Centralnego Systemu teleinformatycznego — SL2014

NSRRI

Posiada doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektow wspotfonansowanych ze

srodkow UE z zakresu geodezji

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:




1) zapewnienie ciggltosci finansowania Projektu

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie rachunkowosci Projektu

przygotowanie wnioskow o platnos¢, petnigcych funkcje zaliczkowa, refundacyjna, posred-
nig oraz sprawozdawczg;

przygotowanie zalacznikow do wnioskow o platnos¢, takich jak: opisy dokumentéw ksiggo-
wych, wymagane o§wiadczenia, pomocnicze zestawienia wydatkow, aktualizacje harmono-
gramu platnos$ci oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego;

kontaktowanie si¢ z instytucjami odpowiedzialnymi za weryfikacj¢ rozliczanego projektu;

weryfikowanie pod katem formalnym, w zakresie kwalifikowalnos$ci oraz zgodno$ci z zapi-
sami dokumentacji aplikacyjnej oraz wytycznymi 1Z, dokumentow ksiegowych,

przygotowanie prosb i pytan kierowanych do instytucji odpowiedzialnych za weryfikacje
rozliczanego projektu,

weryfikowanie wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych w dokumentacji aplikacyj-
nej oraz sprawdzanie poziomu ich spekienia przez Beneficjenta;

sprawdzanie osobiscie w firmie badz w siedzibie Beneficjenta dokumentacji dotyczacej roz-
liczanego projektu tuz po wyptacie ostatniej transzy ptatnosci — po zakonczeniu realizacji
projektu;

10) praca w aplikacji SL 2014

11) weryfikowanie dokumentacji dotyczacej rozliczanego projektu;

12) przygotowanie Beneficjenta do okresu trwatosci projektu;

13) opracowanie ankiet monitorujacych w okresie trwatosci projektu.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczeg6lnoéci informacje o
stazu pracy.

Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia, kopie
dokumentow o ukonczocnych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

Oswiadczenie kandyta o stanie zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku
ksiggowego projektu.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych i samorzadowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwa karne skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu pehni
praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandytat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych



5.

zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko Ksiegowego Projektu oraz kwestionariusz
osobowy.

Informacja o warunkacj pracy na danym stanowisku:

Stanowisko zlokalizowane w pokoju dwuosobowym, ustytuowanym w budynku Starostwa

Powiatowego w Siemiatyczach na I pigtrze. Praca w wymiarze 1/2 etatu, na umow¢ o prace, praca

przy komputerze.

6.
1.

Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatow
Wojewodztwa Podlaskiego, Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach (pokdj 122) lub
przesta¢ poczta na adres Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego 17-300
Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3 w terminie do dnia 25 lutego 2019 r. do godz. 15.00 z
dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowego Projektu — Udostepnianie zasoboéw
publicznych rejestrow geodezyjnych — modernizacja ewidencji gruntéw i budynkow" w
ramach RPOWP na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ustug
uzyteczno$ci publicznej, Dziatania 8.1 Rozwdj ustug publicznych $§wiadocznych droga
elektroniczng.

Aplikacje, ktore wplyna po wynaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zwigzku Powiatow
Wojewodztwa Podlaskiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni

telefonicznie o terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

JAN ZALEWSKI

Dnia 14 luty 2019 r.



