OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Przewodniczacy Zwiazku Powiatéw Wojewoddztwa Podlaskiego
oglasza nabor na stanowisko pracy gléwnego ksiegowego (1/4 etatu)

I. Nazwa i adres jednostki

Zwigzek Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Borsucza 2

15-569 Biatystok

[I. Wymagania niezbedne:
Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gldwnego ksiegowego powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:
1. posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym,
2. ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,
4. posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i1 pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gtéwnego ksiegowego,
5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:
a. ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,
b. ukonczyta s$rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,
C. jest wpisany/a do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
d. posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odrgbnych przepisow.

[ll. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci.

2. Znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych, ptacowych oraz przepisow z
zakresu ubezpieczen spotecznych.

3. Znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, KPA, zamoéwien publicznych, prawa pracy.

4. Podsiadanie umiejetnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planow w
oparciu o materialy zrodlowe i przewidywane zatozenia.

5. Umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym w programach ksiggowych, sprawozdawczych i
bankowych.

6. Znajomos$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki
finansowe;j jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

7. Doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;.

Nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista.

Odpowiedzialno$¢, terminowosc i doktadno$é w realizacji powierzonych zadan.
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IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
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. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
jednostki oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
. Opracowywanie budzetu i sprawozdawczosci.
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. Nadzorowanie dyscypliny finansow publicznych.

6. Wykonywanie innych niewymienionych zadan, ktore z mocy prawa lub przepiséow wewnetrznych
wydawanych przez kierujacego jednostka nalezg do kompetencji gtownego ksiggowego.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:



1. Praca na % etatu w Zwigzku Powiatow Wojewddztwa Podlaskiego;

2. Praca wymagajaca odpornosci na stres, podejmowania decyzji, kontaktow z instytucjami publicznymi;

3. Praca w budynku nieprzystosowanym dla oséb niepelnosprawnych ruchowo, w budynku znajduja si¢ bariery
architektoniczne.

VI. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (Curriculum Vitae),

2. list motywacyjny,

3. kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe - poswiadczonych klauzulg ,,za
zgodno$¢ z oryginalem” przez kandydata,

4. oswiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

5. os$wiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadowi terytorialnemu,
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentoéw lub za przestgpstwo skarbowe,

6. os$wiadczenie, ze kandydat posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pis$mie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gldéwnego ksiegowego.

7. opinie i referencje potwierdzajace nieposzlakowana opini¢ kandydata.

VII. Dane osobowe- klauzula informacyjna:
Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.
— Administrator danych 1 kontakt do niego: Zwigzek Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego,
reprezentowany przez Pana Bogdana Zielinskiego- Przewodniczacego Zwiazku
—  Kontakt do inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Borsucza 2, 15-569 Biatystok, tel. +48 888815604, email: biuro@e-zpwp.pl
Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy.

— Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa, dane nie beda
udost¢pniane podmiotom trzecim,

—  Okres przechowywania danych: okres wynikajacy z ,,Jednolitego rzeczowego wykazu akt”

— Uprawnienia:

e Prawo zadania od administratora danych dostegpu do danych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do
przeniesienia danych, zadanie w tej sprawie mozna przestaé na adres kontaktowy administratora
danych, podany powyzej.

e  Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22(1) Kodeksu pracy oraz art. 11 i nast. Ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ai ¢ RODO

— Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie
beda tez profilowane.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach, z podanym imieniem, nazwiskiem, adresem zwrotnym
osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatow Wojewoddztwa Podlaskiego przy ul. Borsuczej 2 w Biatymstoku, lub
poczta na adres — Zwigzek Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Borsucza 2, 15-569 Biatystok, z dopiskiem:
,,Dotyczy naboru na stanowisko pracy glownego ksiegowego w Zwiagzku Powiatow Wojewddztwa Podlaskiego
(1/4 etatu)” w terminie do dnia 21 marca 2024 roku (liczy si¢ data stempla pocztowego).

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. O terminie 1 miejscu
przeprowadzenia  postgpowania  konkursowego  kandydaci  zostang  powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zwigzku Powiatow Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1282).
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