Zarzad Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego
z siedzibg w Siemiatyczach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNY KSIEGOWY

Miejsce wykonywania pracy: biuro obstugi Zarzadu
Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego

1. Wymagania niezb¢dne:

1. |Obywatelstwo polskie

2. |Pela zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych

3. |Niekaralno$¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadowych, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwa skarbowe

4. |Spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehlniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksieggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bietgych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne, wydane na podstawie odrebnych
przepiséw

5. |Znajomosci zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych

Znajomo$¢ przepisoOw z zakresu prawa podatkowego

Znajomo$¢ przepisoOw z zakresu prawa pracy oraz ubezpieczen spoltecznych

Znajomo$¢ programow komputerowych, w tym finansowo-ksi¢gowych
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Znajomos¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki, ksigg rachunkowych oraz dokonywanie dyspozycji

srodkow pienigznych.




5.

Sporzadzanie planow finansowych jednostki budzetowe;.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i1 rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Realizacja zadan w zakresie rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz ZUS.

Realizacja zadan w zakresie sprawozdan finansowych i budzetowych realizowanych w
programie BESTI@.

Dokonywanie przelewow droga elektroniczng.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o
stazu pracy.

Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia, kopie
dokumentoéw o ukoniczocnych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych 1 samorzadowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwa karne skarbowe.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu pehni
praw publicznych.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Informacja o warunkacj pracy na danym stanowisku:

Stanowisko zlokalizowane w pokoju dwuosobowym, ustytuowanym w budynku Starostwa

Powiatowego w Siemiatyczach na I pigtrze. Praca w wymiarze 1/2 etatu, na umow¢ o prace, praca

przy komputerze.

6.
1.

Informacje dodatkowe:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatéw

Wojewoddztwa Podlaskiego, Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach (pokoj 122) lub



przesta¢ poczta na adres Zwigzku Powiatow Wojewddztwa Podlaskiego, 17-300
Siemiatycze, ul. Leg. Pilsudskiego 3 w terminie do dnia 01 kwietnia 2021 r. do godz.
15:30 z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwnego Ksiggowego w biurze obstugi
Zarzadu Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego".

2. Aplikacje, ktore wptyna po wynaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Zwiazku Powiatow
Wojewodztwa Podlaskiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3.

4. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych nie przekraczat 6%.

WICEPRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

MAREK BOBEL

Siemiatycze, dnia 22 kwietnia 2021r.



Klauzula informacyjna do przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwane dalej RODO, informuj¢ Pana/Pania, Ze:
1) Administratorem Pana/i Danych jest: Zwigzek Powiatow Wojewodztwa Podlaskiego, ul.
Legionow Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze Reprezentowane przez Przewodniczacego Bogdana
Zielinskiego.
2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych oraz udostepnia jego dane kontaktowe:
Andrzej Szepietowski, biuro@zpwp.pl.
3) Pani/Pana dane bgda przetwarzane w celu: udziatu w niniejszym procesie rekrutacyjnym oraz - w
przypadku wyrazenia na tozgody- dalszych procesach rekrutacyjnych.
4) Podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: udzielona przez Pana/Panig zgoda
na przetwarzanie danych w ramach przestanego dokumentu CV do administratora danych.
5) Informacja o przekazywaniu danych do innych podmiotéw: Pana/Pani dane nie beda
przekazywane innym podmiotom niewymienionym w przepisach prawa.
6) Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane beda przechowywane do momentu zakonczenia
rekrutacji.
7) Ma Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz mozliwos¢ ich sprostowania,

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych,

€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

d) przenoszenia danych,

e) cofnigcia wyrazonej zgody na przetwarzanie danych,

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego.
8) Podane przez Panig/Pana dane s3: warunkiem przystapienia do procesu rekrutacji.
9) Pani/Pana dane: nie podlegaja zautomatyzowanemu systemowi podejmowania decyzji oraz

profilowaniu.



