s el
Program Regionalny - Polska Podlaskie 1§ i Rozwoju Regionalnego Teas’

Siemiatycze, 02 grudnia 2019 r.

Zarzad Zwiazku Powiatéw Wojewddztwa Podlaskiego
z siedziba w Siemiatyczach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE , KSIEGOWY PROJEKTU”
Miejsce wykonywania pracy: siedziba

Zwiagzku Powiatéw Wojewddztwa Podlaskiego

1. Wymagania niezbedne:

1. |Obywatelstwo polskie

2. | Pema zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych

3. |Niekaralno$¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadowych, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe

4. |Spelnianie jednego z ponizszych warunkow:
a) Wyksztatcenie wyzsze administracyjne, prawnicze, ekonomiczne lub z zakresu zarza-
dzania,

b) Wiedza z zakresu spraw nalezacych do wtasciwosci prowadzonego projektu w tym
Znajomos¢ przepisO6w prawa polskiego, unijnego oraz wytycznych w zakresie realiza-
cji i rozliczania projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Ope-
racyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 (rozmowa
kwalifikacyjna),

c) Co najmniej 6 miesieczne do$wiadczenie w obszarze realizacji i rozliczania
projektow dofinansowanych z UE.

5. |Podstawowa znajomo$¢ zagadnien z zakresu rachunkowos$ci oraz kadr i ptac (rozmowa
kwalifikacyjna)

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepisdOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych

Znajomo$¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego

Znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych

Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office i Exel

G W N e

Umiejetnos$¢ pracy w aplikacji Centralnego Systemu teleinformatycznego - SL2014

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0001/17 pn. ,,Udostepnianie zasobéw publicznych rejestréw geodezyjnych —
modernizacja ewidencji gruntéw i budynkéw” wspdtfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Dziatania 8.1 Rozwdj ustug publicznych swiadczonych drogq elektroniczng, Osi Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ustug

Swiadczonych drogq elektroniczng, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego (RPO WP) na lata 2014 —
2020 - nr umowy UDA-RRPD-08.01.00-20-0001/17-00 z dnia 18.12.2017 r.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Dbanie o ciggltos¢ finansowa projektu poprzez ciggly monitoring wydatkowania
i zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji projektu.

2) Prowadzenie rachunkowos$ci wewnetrznej projektu w zakresie ewidencjonowania wydat-
kéw oraz 7zrédet ich finansowania, potrzebnych do rozliczenia projektu
i zapewnienia ptynnoSci finansowe;j.

3) Uczestnictwo w spotkaniach projektowych, spotkaniach roboczych dotyczacych
realizowanych projektéw,

4) Przygotowanie/weryfikacja wnioskow o platnos$é/sprawozdan z realizacji projektow
zgodnie z harmonogramem w systemie SL2014.

5) Aktualizacje harmonogramu ptatnos$ci oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego projek-
tu.

6) Weryfikacja/sporzadzanie niezbednych zatgcznikéw do wnioskéw o ptatnos¢,
7) Weryfikacja/sporzadzanie opiséw na dokumentach ksiegowych,

8) Weryfikacja kwalifikowalnosci rozliczanych wydatkéw pod wzgledem formalnym oraz me-
rytorycznym.

9) Wspbltpraca z Dzialem Ksiegowosci zwigzana z prawidtowym ksiegowaniem wydatkow
projektu oraz rozliczaniem otrzymanych dotacji,

10) Weryfikacja/przygotowanie dokumentacji na potrzebe kontroli oraz audytéw projektu,
11) Kontaktowanie sie z instytucjami odpowiedzialnymi za weryfikacje rozliczanego projektu;
12) Udzielanie niezbednych wyja$nien podczas kontroli/ audytéw projektow

13) Weryfikacja zestawien refundacji wydatkéw za dany miesiac. rozliczanie zaangazowania
personelu w projektach unijnych pod katem przygotowania zestawien na potrzeby dziatu
ksiegowego,

14) Weryfikacja poziomu osiggania wskaznikéw produktu oraz rezultatu zatozonych we wnio-
sku o dofinansowanie;

15) Praca w aplikacji SL 2014,
16) Przygotowanie Beneficjenta do okresu trwatos$ci projektu;

17) Opracowanie ankiet monitorujacych w okresie trwatosci projektu.

4. Wymagane dokumenty:

Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajagcy w szczegélnosci informacje
0 stazu pracy,

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentéw o ukonczocnych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane doswiadczenie w zakresie realizacji i rozliczania projektéw finansowanych z EU.

3. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku

,Ksiegowy Projektu”,



4. OsSwiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych i samorzadowych,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwa karne skarbowe.

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz posiadaniu peini
praw publicznych,

6. Oswiadczenie, ze kandytat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu

”

przeprowadzenia konkursu na stanowisko ,Ksiegowego Projektu ” oraz kwestionariusz

osobowy.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Stanowisko zlokalizowane w pokoju dwuosobowym, ustytuowanym w budynku Starostwa
Powiatowego w Siemiatyczach na I pietrze. Praca w wymiarze 1/2 etatu, na umowe o prace, praca przy

komputerze min 3 godziny.

6. Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zwigzku Powiatéw Wojewddztwa
Podlaskiego, Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach (pokéj 122) lub przestaé¢ poczta na
adres Zarzad Zwigzku Powiatéw Wojewoddztwa Podlaskiego 17-300 Siemiatycze, ul. Leg.
Pitsudskiego 3 w terminie do dnia 12 grudnia 2019 r. do godz. 15.00 z dopiskiem "Dotyczy
naboru na stanowisko Ksiegowy Projektu - Udostepnianie zasobéw publicznych rejestrow
geodezyjnych - modernizacja ewidencji gruntéw i budynkéw w ramach RPOWP na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej VIIIL. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej, Dziatania 8.1
Rozw0j ustug publicznych §wiadocznych droga elektroniczng.”

2. Aplikacje, ktére wpltyng po wynaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zwigzku Powiatéw
Wojewddztwa Podlaskiego oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Siemiatyczach, 17-300 Siemiatycze, ul. Leg. Pitsudskiego 3.

4. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okre$lone w ogltoszeniu zostang powiadomieni

telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
ZWIAZKU POWIATOW WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

JAN ZALEWSKI



